VAN PHONG DIEU TRAN HANH CHINH

OFFICE OF ADMINISTRATIVE HEARINGS
TIEU BANG CALIFORNIA
BAN GIAO Duc DACBIET
(SPECIAL EDUCATION DIVISION)

Cac Cau Héi Thwong Gap Trong Nop H6 So bién Ty
Electronic Filing (E-Filing) Frequently Asked Questions (FAQS)

Van Phong Diéu Tran Hanh Chinh (Office of Administrative Hearings, viét tat la OAH)
khuyén khich cac bén nép cac chivng tr theo dang dién t&r. Vui l1dng xem céc théng tin
duwéi day dé biét cac phan héi danh cho nhirng cau héi thwdng gap vé hinh thirc ndp
dién tlr. Néu quy vi can théng tin thém, vui ldng lién hé véi Ban Gido Duc Déac Biét cla
Van Phong Diéu Tran Hanh Chinh theo sbé dién thoai (916) 263-0880 va yéu cau dwoc
noi chuyén véi mot nhan vién quan ly hd so.

1. Nop ho so dién tir (e-filing) 1a gi?

No6p hd so dién tir 1 mdt cach thirc dé cho cac bén ndp cac chirng tr véi Van
Phong Diéu Tran Hanh Chinh theo dang dién t&r. Cac bén c6 thé ndp cac chirng tir
cling nhu cac phan dinh kém theo thw dién tlr dén Hop Thu Nop HO So' Clia Ban
Gido Duc D&c Biét ctiia Van Phong Diéu Tran Hanh Chinh theo dia chi
(SEFilings@dgs.ca.gov) vao bat c thoi diém nao.

2. Céc lgiich caa viéc nép hoé so dién tir 1a gi?

Viéc ndp ho so dién tir 1a mét hinh thire dich vu dé dang st dung khi nhiéu ca
nhan khéng c6 moét may fax nao dé dung ngay lap tec.

3. Chi phicho viéc str dung nép hoé so dién tlr nhw thé nao?

Viéc tham gia str dung nop hé so dién tl hoan toan khdng mét chi phi nao ca vi co
rat nhiéu nha cung cép dich vy thu dién tir (email) cong cong va chwong trinh
chuyén dbi dinh dang PDF mién phi trwc tuyén hién c6 trén mang internet..

4. CAc trang thiét bi nao can thiét dé tham gia str dung dich vu dién t nay?

Puong két ndi vao mang internet va mét nha cung cap dich vu thw dién tlr. (Cac
nha cung cap dich vu thw dién t& mién phi vi du nhw: Gmail, Yahoo! Mail, Hotmail
va GMX Mail.) Vi cac chirng tr phai dwoc ndp trong phan dinh kém dwai dinh
dang la PDF, can s&r dung mét chwong trinh chuyén dbéi dinh dang PDF mién phi
trwc tuyén cé thé tim thay tai nhirng dia chi trang web sau day:
www.freepdfconvert.com hodc www.pdfonline.com/convert-pdf. Ciing vay, can c6
chwo’ng trinh Microsoft Word 2007 hoac phién ban trwdc do co kha nang chuyén
dbi dinh dang PDF — vui long xem céc théng tin vé chwong trinh phan mém cla
quy Vi d& xac dinh kha nang ctia cac phdn mém. (D& biét thém thong tin lién quan
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dén céc tiéu chi nép hd so, vui Iong xem phan Cac Hwéng Dan V& Noép H6 So
pién Tir.)

5. Lam thé nao dé tdi co thé tham gia stp dung ndp hod so dién tor?

Bét ky cac nhan nao ciing c6 thé ndép cac chirng tiv lién quan dén hoé so theo dang
dién tr dén Hop Thw Nop H6 So cliia Ban Gido Duc Dac Biét (SE Filings mailbox)
theo dia chi (SEFilings@dgs.ca.gov), ngay khi cac chirng tir nay dat cac yéu cau
dwoc liét ké trong Cac Hwdng Dan Vé Nép H6 So Pién Ti.

6. C6 phai viéc nép hoé so dién tir 1a bat budc khéng?
Khong, viéc ndp hd so dién tir khong bat bugc nhung cac bén rat dugc khuyén
khich tham gia str dung vi c6 rat nhiéu lgi ich trong viéc gvi cac hé so cua vu viéc
theo dang dién tcr.

7. Céc yéu cau can khi nép cac chieng tir dén dia chi thw dién t
SEFilings@dgs.ca.gov la gi?

e Dong tiéu dé cla thw dién ti, tén tap tin va trang diu tién cha ching tor phai
bao gém: 1) OAH Case Number/Sé H6 So’ cia Van Phong Diéu Tran Hanh
Chinh (trir khi chwa c6 sd hd so ndo dwoc cap); 2) Name of Student/Tén Hoc
Vién, 3) Filing Party/Don Vi Noép H6 So, va 4) Name of Document(s)/Tén
Chirng Ttr (vui long xem Céc Hwéng Dan V& Noép H6 So Dién T dé biét duoc
cac tén chirng tr thdng dung).
> Vidu: 2012345678 Smith, Joe: Student’s Motion for Stay Put

e Phan dinh kém trong mét thw dién t&r phai dwoc ndp dwdi dang PDF.

e Chirng tir phai dwoc danh sb trang lién tuc.

e T4t ca cac chirng tir phai bao gébm phan Téng Pat (Proof of Service) cho thay
(cac) ching tir nay dwoc do Van Phong Diéu Tran Hanh Chinh va tat ca céac
bén lién quan khac tham gia vao vu viéc nay.

8. T6i c6 nén chi dinh viéc nép hé so dén mét ngwdi nao d6 cu thé khi nép céac
chieng ttr vao dia chi thw dién tor SEFilings@dgs.ca.gov khéng?

Khong, néu chirng tir nay dwgc dat tiéu dé phu hgp va bao gom cac thong bat
bu@c’du)a,theq Cac Huwéng Dan Vé Nop HO6 So Pién T, c‘hu’ng‘ tlr nay sé dwoc
chuyén tiep den mét Nhan vién phu hop tai Van Phong Bieu Tran Hanh Chinh.

9. Toi c6 phai dat tén tap tin PDF theo mot dinh dang cu thé nao khi ndp cac
chirng ttr vao dia chi thw dién tor SEFilings@dgs.ca.gov khéng?

T4t ca cac ching tir nén dwoc dan nhan theo cach sau: 1) OAH Case Number/Sé
H6 So ctia Van Phong Diéu Tran Hanh Chinh (trir khi chwa cé sb hé so nao
duoc cap); 2) Name of Student/Tén Hoc Vién, 3) Filing Party/Dorn Vi Nop Ho
So, va 4) Name of Document(s)/Tén Chirng Ttr. Vui long tham khao Cac Hwéng
Dan V& Nop H6 So Dién Tl dé xem cac mau tiéu dé chirng tir.

10. C6 khung gi® c6 dinh nao cho viéc nép cac ho so chirng tir v&i Van Phong
bieu Tran Hanh Chinh khéng?
Céc chirng tir c6 thé duoc ndp vao bat ky Iic nao; tuy nhién cac chirng tir nao
dwoc nhan ngoai gio lam viéc thwdng nhat (tir 8:00 sang dén 5:00 chiéu, theo
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gi® tiéu chuan Thai Binh Dwong (PST/Pacific Standard Time) sé dugc xem
nhw dwgc ndp vao ngay lam viéc tiép theo.

11. Co gi&i han nao dat ra danh cho kich thwéc cua cac ching tr dwere nép cho
Van Phong bieu Tran Hanh Chinh khéng?

Mét birc thw kém theo phan dinh kém c¢6 kich thwdc khdng vt qua 50MB.
12. Toi c6 nén viét gi vao phan néi dung thw dién tir khi giri cac chieng tir nay
den dia chi thw dién tor SEFilings@dgs.ca.gov khéng?

Céc bén cé thé viét cac théng tin trong phan ndi dung cda thw dién tlr nay; tuy
nhién cac théng tin nao sé khéng dwgc xem nhw la mét phan cla viéc ndp chung
twr. Vui Iong khéng dinh kém bat ky duong lién két (links) nao trong néi dung thw
dién tr nay. Néu quy vi cé bat ky cau hdi hodc thdc méc nao lién quan dén viéc
ndp tai liéu, vui long lién hé véi nhan vién quan ly hd so theo sb dién thoai 916-
263-0880:

13. Toi c6 thé ndp cac vat chieng theo dang dién tir dén Van Phong Piéu Tran
Hanh Chinh khéng?

Vi ¢6 rat nhiéu hinh thire vat chivng khac nhau, chi cé chi dan dwoc Vi ThAm Phan

Luat Hanh Chinh (Administrative Law Judge) &n dinh cho phién diéu tran cta quy

vi thi cac vat chirng dwoc nép theo dang dién tr.

> Ngoai [&: Néu ndp céc to khai va/hoac cac chirng tir hé tro lién quan dén mot
don thinh cau, ching c6 thé dwoc ndp trong cting phan dinh kém. Vui ldng lwu
y rang cac hang muc khac nhau can phai dwoc chi rd trong trang dau tién cta
phan dinh kém.

14. Chuyén gi xay ra néu mét bé chirng tir dworc ndp dén Vian Phong Diéu Tran
Hanh Chinh khéng théa man céc yéu cau cta Cac Hwéng Dan Vé Nép Ho So
Dién Tw?

Nhan vién cta Van Phong Diéu Tran Hanh Chinh (OAH) sé lién hé v&i ngudi ndp
hd so dé théng bao b4t ky sy cb nao xay ra.

15. Toico thé nhan dwoc cac ching tw trong hé so ciia minh tir Van Phong
Dieu Tran Hanh Chinh qua thw dién tlr khdng?
Van Phong Biéu Tran Hanh Chinh dang lam viéc dé hwong téi kha nang cung cap
cac ban sao cla cac chirng tir thong qua thw dién tlr. Vui long quay lai kiém tra dé
biét cac théng cap vé viéc nay sau.
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